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Les styles - objectifs

Acceélérer les travaux de mise en
forme

Homogénéiser les présentations

dans l'espace (du début a la fin du
document)

dans le temps (reutilisation des styles et/ou
modeles).



[Les styles - définitions

le style est un outil de Word qui
contient des instructions de formatage

la feuille de styles est I'ensemble des
styles attachés a un document. Elle
est inseparable du document



[Les styles - création

Création par enregistrement d'un
exemple

Création directe dans le volet « styles
et mise en forme »



[Les styles et les modeles

On peut bien entendu ensuite
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Appliguer un style
Modifier un style
Insérer un style dans le modele de base

Importer un style a partir d'un autre
document

Creer ses propres modeles de document



